
惠水县交通运输局事项办理时限清单

序号 事项 服务对象 办理时限 办理部门 责任领导 备注

1 协同收文、发文 各协同来文单位、各发文部门 1个工作日内办理 局办公室 李鑫

2 项目资金拨付 各提供服务单位、企业 2个工作日内办理 局办公室 李鑫
以收到签章齐全附件完备的支付依据并通过财政批复用
款计时

3 日常工作支出报销 局直各单位，各科（股）室 2个工作日内办理 局办公室 李鑫
以收到签章齐全附件完备的支付依据并通过财政批复用
款计时

4 非税缴款书开具 各企业及有关群众 1个工作日内办理 执法队 李鑫 以收到签章齐全的开票申请计时

5 人事档案查询 局直各单位，各科（股）室 即来即办 局办公室 李鑫

6

道路货物运输经营许可（除
使用4500千克及以下普通货
运车辆从事普通货运经营

外）

道路旅客运输企业、个体经营户
法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日。纳入开办运输企业“一
件事”承诺时限5个工作日。

政务服务窗口 李鑫

7 车辆运营证核发 道路旅客运输企业、个体经营户
法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日。纳入开办运输企业“一
件事”承诺时限5个工作日。

政务服务窗口 李鑫

8
出租车、网约车道路运输经

营许可
道路旅客运输企业

法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日（不包含征求涉及单位意
见时间、法定时限为10个工作日）

局运输科、政务服务窗口 李鑫

9
出租车、网约车车辆道路运

证核发
道路旅客运输企业

法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日（不包含征求涉及单位意
见时间、法定时限为10个工作日）

局运输科、政务服务窗口 李鑫

10
道路旅客运输经营许可办理

（含扩大经营范围）
道路旅客运输企业

法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日（不包含征求涉及单位意
见时间、法定时限为10个工作日）

局运输科、政务服务窗口 李鑫
涉及重大事项须经党组会研究的时限，可以向服务对象
做沟通说明。

11
道路班线经营许可办理（含
班线许可事项变更、延期）

道路旅客运输企业
法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日（不包含征求涉及单位意
见时间、法定时限为10个工作日）

局运输科、政务服务窗口 李鑫
涉及重大事项须经党组会研究的时限，可以向服务对象
做沟通说明。

12 道路包车新增运力许可办理 道路旅客运输企业
法定时限20个工作日，承诺时限10
个工作日（不包含征求涉及单位意
见时间、法定时限为10个工作日）

局运输科、政务服务窗口 李鑫
涉及重大事项须经党组会研究的时限，可以向服务对象
做沟通说明。

13 行政处罚决定法制审核 执法大队
法定7个工作日，承诺5个工作日内
办理完成

局运输科 李鑫 因特殊情况需延长期限的，经批准可延长5个工作日。

14
驾驶培训监管服务平台数据

接入
驾培机构 1个工作日内办理 运输中心 李鑫
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惠水县交通运输局事项办理时限清单

序号 事项 服务对象 办理时限 办理部门 责任领导 备注

15 机动车维修经营备案 维修经营业户
法定时限20个工作日，承诺时限1个
工作日（不包含事前指导时间）

运输中心、政务服务窗口 李鑫

16 企业上市合法合规信息核查 上级交通部门、企业 2个工作日内办理 执法大队 李鑫

17 行政执法信息公示 县司法局、县发改局  面向社会
法定时限20个工作日，行政许可、
行政处罚法定时限7个工作日。

执法大队 李鑫

18
受理行业内违法违规行为的

投诉举报
上级执法监督部门、局办公室、投诉举报人 受理后3个工作日 执法大队 李鑫 部分投诉举报涉及行政处罚，需反馈立案或处罚情况。

19 行业内违法行为线索移交 上级执法监督部门、县级其他部门

1、收到移交材料3个工作日内决定
是否受理；2、受理后，作出行政处
罚决定之日起5个工作日内反馈处理
情况。

执法大队 李鑫

20 行业内违法案件办理 交通运输违法行为当事人 法定时限90日内办理 执法大队 李鑫 因特殊情况需要延长期限的，经批准可以延长30日。

22 普通货运驾驶员资格证申领 从业人员
州级权限法定3个工作日内办理。县
级协助申请人现场进行线上申请。

政务服务窗口 李鑫

23
危险货物车辆《道路运输证
》申领、换（补）发、年审

企业
窗口申请的即时办理；网上申领的
法定3个工作日内办理

政务服务窗口 李鑫 不是县级权限

24 工可行业审查意见 建养中心 2个工作日内办理 建设科 王娟

25 设计批复 建养中心

由我局审批的项目：5个工作日组织
专家对设计资料进行审查，明确修
改时限，收到正式报批资料2个工作
日内完成批复。由州级、省级审批
的项目：2个工作日内完成申请上
报，并积极协调上级加快项目审批
进度。

建设科 王娟
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惠水县交通运输局事项办理时限清单

序号 事项 服务对象 办理时限 办理部门 责任领导 备注

26 项目验收 局直各单位，各科（股）室、有关企业

2个工作日内核实项目是否达到验收
条件；达到验收条件后，5个工作日
内组织专家及相关部门开展验收工
作；验收合格并按要求整改完成的2
个工作日内下达验收纪要。

建设科 王娟
不满足验收条件的，指导申请单位补充完善相关资料，
达到验收条件后，按程序再次组织验收。

27 施工许可办理 局直各单位，各科（股）室、有关企业 1个工作日内办理 建设科 王娟

28 招标投标备案 局直各单位，各科（股）室、有关企业 1个工作日内办理 建设科 王娟

29 工程项目拨款 局直各单位，各科（股）室、有关企业
2个工作日内对资料进行核实，资料
合格即按程序签字审批上报上级部
门。

建设科、建养中心 王娟、王龙

30 养护资金拨付 养护企业 5个工作日内完成并报州 建养中心 王龙

31 信访举报和投诉（含12345） 企业及有关群众
1个工作日内处理并给予回复，受理
后5个工作日完成办理

局直各单位，各科（股）
室

王龙、李鑫、王娟
实行首问负责制，不得层层空转，不按时反馈并处理。
情况复杂的，可以按有关程序申请延长。
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